Aufgaben

Ihre Aufgaben kdnnen in den Fachabteilungen
und Praxen unterschiedlich sein. Was gehort
dazu?

Bevor die Patienten im Behandlungszimmer
eintreffen, prifen Sie, ob alle Instrumente und
Arzneimittel bereit stehen. Sie begrif3en die
Patienten und nehmen ihre persénlichen
Daten auf.

Sie schreiben Arztbriefe, Uberweisungen und
rechnen mit Kassen und Patienten ab. Sie
wickeln den allgemeinen Schriftverkehr ab,
bereiten Atteste vor und fiihren die
Patientenakten.

Sie Uberblicken die Praxisorganisation auch
wenn gleichzeitig das Telefon lautet, ein
Patient dringend zum Arzt méchte oder eine
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung braucht.

Sie assistieren dem Arzt oder der Arztin,
nehmen Blut ab und legen Verbande an.
Nach der Behandlung desinfizieren Sie die
Instrumente und sorgen fir Ordnung.

Im Labor fiihren Sie Untersuchungen durch
und dokumentieren die Ergebnisse.

Bewerbung
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Voraussetzungen

Moéchten Sie Medizinische/r Fachangestellte/r
werden? Dann sollten Sie Freude im Umgang
mit Menschen und Verstandnis fur ihre Prob-
leme und Bedirfnisse haben. Aul3erdem soll-
ten Sie im Arbeitsverhalten geduldig, belast-
bar, verantwortungsbewusst und teamfahig
sein.

Bewerbung

Ihre Bewerbung sollte ein Bewerbungsschrei-
ben, einen Lebenslauf mit Lichtbild, eine Ge-

burtsurkunde, ein Schulabschlusszeugnis und
Zeugnisse Uber Ihre berufliche Laufbahn ent-

halten.

Wenn Sie in die engere Auswahl kommen,
bendétigen wir ein arztliches Attest.

Ausbildungsbeginn
Die Ausbildung dauert drei Jahre.

Der nachste Beginn ist am 01.08.2012 in
Biberach und Riedlingen.
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Vergutung
Die monatliche Vergiitung in 2011 betragt im

1. Ausbhildungsjahr 561 €
2. Ausbildungsjahr 602 €
3. Ausbildungsjahr 646 €

Ausbildung

Der Theorieunterricht findet an der Berufs-
fachschule in Aulendorf statt.

Im zweiten Lehrjahr findet eine Zwischenpri-
fung statt. Die Abschlussprifung besteht aus
einem schriftlichen und einem mundlichen
Teil.

Nach der Ausbildung

Wenn Sie nach Ihrer Ausbildung beruflich
vorankommen wollen, kénnen Sie durch
Weiterbildung oder einem Studium die
Aufstiegschancen verbessern.

- Arztfachhelfer/in

- Kurse, z. B. Strahlenschutzkurse,
Praxismanagement
Qualitatsmanagement

- Medizinische/r Dokumentar/in,
Betriebswirt/in
Gesundheitsmanagement,
Dipl. Gesundheitswirt/in

- Kodierer/in, Klinikassistent/in

- Gesundheitspadagog/in,
Gesundheitsberater/in,
Erndhrung- und Diatberater/in,
Patientenberater/in,

- Berufschullehrer/in Gesundheit,
Studium Medizinpadagogik
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