Struktur des Ausbildungsberufes

Das Gesundheitswesen ist ein wachsendes und sich
stark veranderndes Tatigkeitsfeld. Es werden daher
Fachleute bendtigt, die sich als innovative Dienst-
leister betrachten und wesentlich dazu beitragen,
dass sich berufsiibergreifendes wirtschaftliches
Denken und Handeln in Gesundheitseinrichtungen
durchsetzt und dadurch sowohl Qualitit als auch
Wirtschaftlichkeit in den Gesundheitseinrichtungen
gewahrleistet wird.

Deshalb wurde der branchenbezogene Ausbildungs-
beruf Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen
geschaffen. Er kombiniert die erforderlichen beruf-
lichen Qualifikationen aus dem kaufmannischen,
dienstleistungsorientierten und gesundheitsspezi-
fischen Bereich. Die Kaufleute im Gesundheitswesen
sind durch ihre Tatigkeit in den kaufménnischen
Verwaltungen der Gesundheitseinrichtungen mit
der Organisation, der kaufmannischen Fiihrung
sowie der Abrechnung der Gesundheitsdienstlei-
stungen mit Leistungstragern befasst und erhalten
wihrend ihrer Ausbildung einen Einblick in die
medizinische und pflegerischen Prozesse.

Inhalte

Zu den Aufgaben gehoren z. B. die Aufnahme von
Patientendaten, die Leistungsabrechnung mit den
Krankenkassen und sonstigen Kostentrdgern, das
Buchen und Kontieren von Rechnungen, die Ma-
terialwirtschaft, die Verschliisselung und Kalkula-
tion von medizinischen Leistungen, die Bearbeitung
von personalwirtschaftlichen Vorgédngen und das
Ermitteln von Daten fiir die Gehaltsabrechung,
die Aufbereitung von Leistungsdaten und Erstellen
von Statistiken und Briefen mit Standardsoftware.
Fiir diese abwechslungsreichen Aufgaben sollten
Sie Interesse an betriebswirtschaftlichen Frage-
stellungen haben, selbststandig und sorgféltig
arbeiten, kommunikative Fahigkeiten mitbringen
und Freude am Umgang mit Menschen haben.

Bewerbung
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Ausbildung

Kaufmann/frau im Gesundheitswesen




Voraussetzungen

Fiir die Ausbildung zur/zum staatlich anerkannten
Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen brauchen
Sie einen sehr guten Hauptschulabschluss oder

einen guten Realschulabschluss. AuBerdem sollten
Sie tiber Organisationstalent verfiigen, Freude im
Umgang mit Zahlen und der Dokumentation haben.

Bewerbung

Ihre Bewerbung sollte ein Bewerbungsschreiben,
einen Lebenslauf mit Lichtbild, eine Geburtsurkunde,
und Fotokopien der letzten beiden Schulzeugnisse
enthalten.

Wenn Sie in die engere Auswahl kommen, bendtigen
wir ein Flihrungszeugnis und ein drztliches Attest.

Ausbildungsbeginn

Die dreijahrige Ausbildung beginnt jedes Jahr
am 1. September.

Vergiitung

Die monatliche Ausbildungsvergiitung betragt im
1. Ausbildungsjahr 687,34 €
2. Ausbildungsjahr 736,15 €
3. Ausbildungsjahr 780,93 €

Ausbildungsverlauf

Die praktische Ausbildung findet in verschiedenen
Abteilungen der zentralen Verwaltung statt. Neben
der praktischen Ausbildung, besuchen Sie die
Berufsschule Aulendorf an 1 1/2 Tagen in der
Woche.

Im zweiten Lehrjahr findet eine Zwischenpriifung
statt, um den Ausbildungsstand zu ermitteln. Bei
der Abschlusspriifung wird das gesamte Wissen
Uberpriift. Sie besteht aus einer schriftlichen und
mindlichen Priifung.

Nach der Ausbildung

Wenn Sie sich nach Ihrer Ausbildung beruflich voran-
kommen wollen, kénnen Sie durch Weiterbildung
oder einem Studium die Aufstiegschancen verbessern.

Weiterbildungsmdoglichkeiten

- Fachwirt/in im Sozial- und Gesundheitswesen
- Staatl. gepr. Betriebswirt/-in - Krankenhaus

- Staatl. gepr. Fachwirt/-in - Sozialwesen

- Betriebswirt/-in IHK

- Handelsfachwirt/-in

- Werbefachwirt/-in

- Personalfachkaufmann/-frau

- Bilanzbuchhalter/-in



